Deutscher Tischtennis-Bund - Generalsekretariat

Otto-Fleck-Schneise 12
60528 Frankfurt/Main

Tel.: 069/69 50 19-0 DEUTSCHER
Fax: 069 /695019 13 TISCHTENNIS

Der Deutsche Tischtennis-Bund sucht fiir das Voll- und Teilzeitinternat im
Deutschen Tischtennis-Zentrum (DTTZ) in Dusseldorf
einen Organisationsleiter (m/w/d)

Das DTTZ in Dusseldorf ist der gréfite Bundesstitzpunkt des DTTB, Paralympischer
Schwerpunkt des Deutschen Behindertensportverbands (DBS) und Landesleistungszentrum
des Westdeutschen Tischtennis-Verbands (WTTV). Im DTTZ mit seinen standigen Damen-
und Herren-Trainingsgruppen sowie dem Vollzeit- und dem Teilzeit-Internat finden auch
Kader-Lehrgange, Trainer- und Schiedsrichteraus- und -fortbildungen sowie Sitzungen der
Fachausschisse statt. Die Anlage ist Eigentum der Stadt Disseldorf, die Borussia
Dusseldorf als Betriebsfuhrer eingesetzt hat.

Fur die Organisation des Internatsbetriebs sucht der DTTB einen Organisationsleiter (m/w/d).
Das Internat ist auf bis zu 14 Kinder und Jugendliche ausgerichtet; das Teilzeitinternat ist fur
bis zu 25 Mitglieder ausgelegt.

Die Stelle des Organisationsleiters soll spatestens zum 1. August 2019 neu besetzt werden.
Sie wird zunéchst auf zwei Jahre befristet.

Der Organisationsleiter arbeitet im Team mit dem DTTZ-Cheftrainer, der Padagogischen
Leiterin des Internats sowie diversen Betreuungskraften.

Das Aufgabengebiet:

o Koordination/Abwicklung der organisatorischen Ablaufe im Internat sowie bei
weiteren MaRnahmen des DTTB im DTTZ, u.a.:

Vertragsabschliisse Internatsmitglieder

Haushaltsplanung/Abrechnungen

Antragstellungen Landesjugendamt

Forderantrage, z.B. Stiftung Deutsche Sporthilfe

Materialbestellungen (Tischtennisequipment, Bliromaterial etc.)

Zimmerbelegungen

Erstellung der Essensplane

Erstellung des Physiotherapieplanes

Suche und Auswahl von BFDlern und Nachtaufsichten sowie die Koordination von

deren Tatigkeiten
o Verwaltung der DTTZ-Fahrzeuge
o Absprachen mit dem DTTZ-Betriebsfihrer Borussia Dusseldorf (Hallenplane,

Reinigung des Internats, Lehrgangsplanungen, Buchung von Seminarraumen etc.)

o Erstellung von Berichten/Protokollen flir/von Beiratstagungen, Teamsitzungen etc.

e Ansprechpartner fur u.a. Internatsmitglieder, Eltern, DTTB, WTTV, Betriebsflhrer
Borussia Dusseldorf, Landesjugendamt, Landessportbund NRW, Olympiastitzpunkt
Rhein-Ruhr, Sportstiftung NRW, Stiftung Deutsche Sporthilfe, Verbande, Stadt
Dusseldorf, Sportamt Disseldorf etc.
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Wir erwarten von lhnen:

e Abgeschlossene/s Berufsausbildung/Studium, vorzugsweise aus den Bereichen
Organisation, Verwaltung, Management oder Sport

e Verantwortungsbewusstsein

¢ Organisationstalent, Teamfahigkeit, Flexibilitdt und hohe Belastbarkeit

e Bereitschaft zur Arbeit an Wochenenden

e Gute Fremdsprachenkenntnisse (Englisch Voraussetzung)

e Gute Software-Kenntnisse (mindestens Word, Excel, Powerpoint)

e Pkw-Fihrerschein

e Erfahrung in der Arbeit mit Kindern und Jugendlichen von Vorteil

e Tischtennisspezifische Fachkenntnisse von Vorteil

Bitte senden Sie lhre Bewerbungsunterlagen per E-Mail bis spatestens 31. Mai 2019 mit
Gehaltsvorstellung, Ihrem moglichen Eintrittsdatum und unter Angabe, ob Sie besondere
Vertraulichkeit wiinschen, an den Generalsekretar des DTTB, Herrn Matthias Vatheuer, E-
Mail: bewerbung.dttb@tischtennis.de, tel. Rickfragen unter 069 695019-17.

Hinweis zum Datenschutz

Mit der Zusendung Ihrer Bewerbung erklaren Sie sich damit einverstanden, dass wir lhre
Daten im Rahmen des Bewerbungsverfahrens speichern und nutzen.

Zu den Informationen zur Verarbeitung lhrer Daten geméafi Art. 13 EU-DSGVO im PDF-Format



https://www.tischtennis.de/fileadmin/documents/01_Verbaende/dsgvo_datenschutz-informationen_bei_stellenausschreibungen_2018.pdf

